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do utilizador Excel - Avancado v«< 2

OBJETIVO GERAL

Habilitar os formandos com ferramentas que permitam identificar toda a capacidade de célculo

potenciada pela utilizagdo de func@es, utilizando dados contidos em diversas folhas de trabalho.

AREA DE FORMACAO

482.0 Informética na 6tica do Utilizador

DESTINATARIOS

Funcionarios de empresas e instituicées.

DURACAO

Vinte (20) horas, em regime presencial.

LOCAIS DE REALIZACAO

Nas instalagdes do cliente (tm de ser disponibilizados os recursos didaticos abaixo indicados).

DATA E HORARIO DE REALIZACAO

Data a acordar entre a empresa e o formador empresa.

Pégina]_
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RECURSOS DIDATICOS E LOGISTICOS

Operacdes avancadas com
Ficheiros
o Guardar e abrir um ficheiro
noutro formato
o Proteccdo de ficheiros
Proteccdo de células, folhas e
objetos no livro
Utilizag&o e criacdo de séries
FormatagOes avancadas
o Formacéo numérica
personalizada
o [Formatagéo condicional
Insercdo de comentarios nas células
Definicdo de nomes de células
Funcbes
o Uso de funcBes avancadas
o Encadeamento de funcGes
Construgdo de modelos e cenarios
Ferramentas de base de dados

o Auto Filtro

A disponibilizar pelo formador:

o Parametrizacdo de filtros
o Filtro avancado

o Subtotais

v Personalizagdo das Barras de

Ferramentas
o Criacdo de barras de
ferramentas
o Adicionar botdes de
comandos
o Adicionar botbes

associados a macros

v' Excel e internet

o Gravar como pagina web
o Pré-visualizar a pagina web
o Criacdo de hiperligacGes

num documento

v Automatizacao de tarefas

o Criacdo de macros de
comando

o Execugdo de macros

Serd entregue, a cada formando, cadernos com os contetidos abordados.

A disponibilizar pelo cliente:

Sala de formacdo equipada com: computadores, videoprojector, quadro e apagador.
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